
國立屏東科技大學附設獸醫教學醫院 (城中院區四樓) 

場地管理及租用要點(草案) 
中華民國  年  月  日第   次行政會議通過 

 

壹、總則 

一、國立屏東科技大學(以下簡稱本校)為有效管理及運用附設獸醫教學醫院(城中院區四

樓)之場地管理及租用，依據本校｢場地設備收支管理辦法｣訂定「國立屏東科技大學附設

獸醫教學醫院 (城中院區四樓) 場地管理及租用要點」(以下簡稱本要點)。 

二、本校附設獸醫教學醫院(城中院區四樓)經費收支依本校推廣教育收支管理辦法辦理。 

三、城中院區四樓場地以本校推廣教育學分班與非學分班上課優先，並可供會議、上課、

舉辦考試、研討會、演講、座談會、記者會、企業活動、其他學術和文教相關教育訓練、

產學成品展示之使用。 

貳、租用時間及費用 
四、租用時段分為半天（08:30~12:30 或 13:30~17:30）、全天（08:30~17:30）及

晚上（17:30~21:30）三個時段。 

五、城中區大樓場地之租用時間及費用（如表件 1）。 

六、凡欲租用城中院區四樓場地者應先填具場地租用約定書或校內單位使用申請表與多次

場地租用明細表（如表件 2、3、4），完成租用手續，並繳納租金之 10%作為保證金，

餘額需於使用場地前或當天一次繳清。 

七、租用單位完成租用手續後，因故無法如期使用場地，須於租用日期 3天前，攜「國立

屏東科技大學附設獸醫教學醫院 (城中院區四樓)租用約定書」收執聯，親洽本校服務

櫃臺辦理變更租用日期或場地等手續，以 1次為限，且必須 1年內使用場地，如逾期

沒收租金之保證金，更換場地之租金差額，以多退少補方式進行，取消場地者恕不退

費。 

參、場地使用規定 
八、城中區大樓場地之租用如遇下列之情事，本校有權立即停止租用，並不退還所繳租金

亦不作任何賠償。 

1、觸犯法令或違背國策。 

2、使用事實與申請內容不符。 

3、危害社會善良風俗及公德或有害公共安全。 

4、有損本建物或設施。 

九、租用單位應確實遵守使用時間，若逾時使用，本校將得按比例追加收費。 

十、使用城中院區四樓之場地及設備，若有損壞依原物原樣照價賠償。。 

十一、租用場地使用完畢，租借單位應負責恢復原狀，並由城中院區四樓管理人員點檢，

若場地或設備遭到損壞，租用單位需照價賠償。。 

十二、租用單位若須先行攜帶器材、設備進入場地，應先通知城中院區四樓管理人員，並

自行妥善保管，以免遺失。 

十三、使用場地時如須改變原狀或加以佈置，應先徵求城中院區四樓管理人員同意，否則

本校有權拆除租用單位之會場佈置，並針對場地受損部分要求賠償。 

肆、附則 
十四、本要點經本校行政會議通過後施行，並送校務基金管理委員會備查，修正時亦同。 
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＜表件 1＞ 

國立屏東科技大學附設獸醫教學醫院 (城中院區) 

場地租用時間及價目表 

            

時  段 

教  室 
（編號、人數） 

全 天 半 天 晚 上 

08:30~17:30 
08:30~12:30 
13:30~17:30 

18:00~21:30 

小型教室 
(36 人)－1 間 

401 教室 

7,000 元 4,000 元 4,000 元 

3 人摺疊桌*12 張、摺疊椅*36 張、投影機、布幕 

大型教室 
(70 人)－1 間 

402 教室 

12,000 元 7,000 元 7,000 元 

2 人摺疊桌*35 張、培訓椅*70 張、電子講桌、無線麥克風、投

影機、布幕、黑板 

多功能教室-1 間 
(20 人) －1 間 

403 教室 

12,000 元 7,000 元 7,000 元 

防刮地板、投影機、布幕 

 

◎每一個時段開始前 20分鐘為佈置準備時間，承租人可派員進場佈置，時段結束後 20 分鐘為

佈置撤場時間，超過時間費用另計，超過 30 分鐘內以 30 分鐘計，超過 30 分鐘則以增加 1

個時段計價，晚上時段不得超過 22：00。 

 

※優惠及計費方式： 

一、校外單位與本校合辦學術活動 6 折。 

二、本校學分班及非學分班場地收費為原價之 1 折（請借用各班別預先編列經費）。 

三、場地管理人員費用：以每場次計收 800 元，請於活動當天繳交管理人員，不予以優惠折扣。 
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＜表件 2＞ 

國立屏東科技大學附設獸醫教學醫院 (城中院區) 

場地租用約定書 

承租單位  
統一

編號 

□ 無； 

□ 有：           

約定日期  使用說明  

使用教室 
□401 教室  (70 人) 

□402 教室  (36 人) 

□多功能教室(20 人) 
聯 絡 人  

聯絡電話  傳    真  

行動電話  E-mail  

使用日期 

※如場次較多請另填＜表件 4＞ 

使用時間  

器材使用 
□單槍投影機  □麥克風  無線擴音機   

□ 其他：              

租用經費  

承租單位代表：                           本校承辦人： 

※注意事項－ 

一、於簽訂約定書同時，須先繳交 10%租金為保證金，並於場地使用前或當天繳清餘款。 

二、因故須取消場地或變更租用日期時，請於租用日期 3天前，攜本約定書至本校推廣教

育處辦理。 

三、租用場地和日期之變更以 1次為限，並以 1年為期，逾期則沒收租金之保證金，取消

租用場地者恕不退費。 

四、使用完畢請桌椅請恢復原狀，使用之器材，租用期間租用人於點收後，負有保管及維

護責任，租用結束後須與本校現場工作人員當面點清，如有設備遺失或故障(使用不

當)者，須照價賠償。 

五、其他事項請參考「國立屏東科技大學附設獸醫教學醫院 (城中院區)場地管理及租用

要點」中之各項規定辦理。 

六、本校聯絡電話：（08）770-3202#7326、8406 

 E-mail: cee7361@mail.npust.edu.tw 
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＜表件 3＞※本表僅限校內各單位使用 

國立屏東科技大學附設獸醫教學醫院 (城中院區) 

「校內單位」使用申請表 

申請單位  
申 請

日 期 
 

使用說明  

使用教室 
□401 教室  (70 人) 

□402 教室  (36 人) 

□多功能教室(20 人) 
聯 絡 人  

聯絡電話  E - m a i l  

使用日期 
 
※如場次較多請另填＜表件 4＞、

或檢附課程進度表。 

使用時間  

場地費用  
※由工作人員填寫 

保證金 
 

 

繳費方式 
□校內經費往來   
(使用校內經費往來申請者，免收保證金及工作人員費) 

□現金或匯票收據抬頭或統編                              

器材使用 
□無線擴音機  □活動看板    □移動式白板 

□其他：                                           

申 請 人  
申 請 單 位  

主 管 簽 章 
 

推 廣 教 育 處 

承 辦 人 
 

推廣教育處

總務組組長 
 

推 廣 教 育 

處 長 
 校 長 核 示  

※注意事項－ 

一、本表僅提供予校內單位舉辦活動和各系所教學時申請場地使用，收費方式如城中區大樓場地租

用時間及價目表，完成租用手續，並繳納租金之 10%作為保證金， 

二、因故須取消場地或變更租用日期時，請於租用日期 3 天前，至本處辦理，除不可抗力因素如災

害假等，變更以 1 次為限。 

三、使用完畢請桌椅請恢復原狀，使用之器材，使用期間使用人於點收後，負有保管及維護責任，

使用結束後須與現場工作人員當面點清，如有設備遺失或故障（使用不當）者，須照價賠償。 

四、違反規定者且經勸無改善者，不得再借用並沒收保證金。 

五、城中區聯絡電話：（08）770-3202#7326、8406；E-mail:cee7361@mail.npust.edu.tw； 
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＜表件 4＞ 

國立屏東科技大學附設獸醫教學醫院 (城中院區) 

同一單位多次場地租用明細表 

承租單位  聯 絡 人  

聯絡電話  行動電話  

No 日期 教室編號 使用時間 器材使用 備  註 

 /   
□同約定書； 

□             
 

 /   
□同約定書； 

□             
 

 /   
□同約定書； 

□             
 

 /   
□同約定書； 

□             
 

 /   
□同約定書； 

□             
 

 /   
□同約定書； 

□             
 

 /   
□同約定書； 

□             
 

 /   
□同約定書； 

□             
 

 /   
□同約定書； 

□             
 

 /   
□同約定書； 

□             
 

※如「使用日期」、「使用教室」或「使用時間」有所差別，請分別填寫，

以利後續工作處理，謝謝！ 

加  註  

承租單位代表：                           承辦人：                   

   


